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BAB I 

DEFINISI 
 

1.1. Aplikasi E-PROCUREMENT 

E-Procurement adalah sebuah aplikasi yang dapat digunakan untuk daftar menjadi vendor 

rekanan PT. Bhanda Ghara Reksa. Dalam E-Procurement terdapat menu e-katalog yang dapat 

digunakan untuk mendaftarkan produk-produk yang dimiliki rekanan serta informasi pengadaan 

yang sedang berjalan. 

BAB II 

PENGGUNAAN APLIKASI 
 

2.1. Halaman E-Procurement  

Masuk ke web aplikasi E-Procurement dengan akses https://eproc.bgrlogistics.id/ dan akan 

muncul halaman e-procurement seperti gambar 1.   

 

Gambar 1 Halaman E-Procurement  

Keterangan : 

• Pengadaan   = Menampilkan informasi pengadaan barang/jasa terbaru 

• Tentang Kami  = Menampilkan informasi mengenai PT. Bhanda Ghara Reksa  

       (persero) 

• Syarat & Ketentuan = Menampilkan informasi syarat dan ketentuan menjadi vendor  

       PT. Bhanda Ghara Reksa 

https://eproc.bgrlogistics.id/
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• Register   = Digunakan untuk mendaftar sebagai vendor PT. Bhanda Ghara 

       Reksa 

• Login    = Digunakan untuk login bagi vendor yang sudah terdaftar  

 

2.3. Register 

Untuk daftar sebagai vendor PT. Bhanda Ghara Reksa, klik Register pada halaman utama seperti 

pada gambar 2. 

 

Gambar 2 Register E-Procurement 

Selanjutnya baca kebijakan umum sebagai vendor PT Bhanda Ghara Reksa, lalu klik Ya bila setuju 

dengan syarat dan ketentuan seperti pada gambar 3. 
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Gambar 3 Syarat dan Ketentuan sebagai Vendor 

Setelah klik Ya, akan muncul pop up form pendaftaran. Masukkan Email, Password, Konfirmasi 

Password dan Captcha lalu klik Submit seperti pada gambar 4. 
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Gambar 4 Form Pendaftaran 

Jika pendaftaran berhasil akan muncul pop notifikasi register berhasil seperti pada gambar 5.  

 

Gambar 5 Notifikasi Register Berhasil 

Setelah berhasil daftar, Anda akan diminta untuk verifikasi email. Buka email yang Anda 

daftarkan, klik Kotak Masuk lalu buka email dari E-Procurement. Klik Verifikasi Email seperti 

pada gambar 6. 

 

Gambar 6 Verifikasi Email 
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2.4. Login 

Bagi vendor yang telah terdaftar pada aplikasi E-Procurement, dapat melakukan login dengan 

cara klik Login pada halaman utama seperti pada gambar 7.  

 

Gambar 7 Login E-Procurement 

Selanjutnya akan ditampilkan halaman login. Masukkan email dan password yang telah 

terdaftar, masukkan captcha lalu klik Login seperti pada gambar 8.  

*Note : 

  Vendor tidak dapat login bila belum melakukan verifikasi email 
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Gambar 8 Halaman Login 

2.5. Form Profil Perusahaan 

Form Profil Perusahaan akan ditampilkan saat vendor pertama kali login pada aplikasi E-

Procurement ataupun belum selesai melengkapi data perusahan. Vendor harus melengkapi 

profil perusahaan mereka dalam waktu 14 hari. User (vendor) akan terhapus secara otomatis 

bila melewati waktu yang diberikan dan harus mengulangi proses registrasi kembali. Form profil 

perusahaan dapat dilihat pada gambar 9.  
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Gambar 9 Form Profil Perusahaan 
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Keterangan : 

▪ 1 = Alamat email user 

▪ 2 = Waktu sisa yang dimiliki vendor untuk melengkapi profil perusahaan  

▪ 3 = Pilih jenis vendor perusahaan atau perseorangan  

▪ 4 = Form data perusahaan 

 

2.5.1. Jenis Vendor Perusahaan 

Bila Anda memilih jenis vendor perusahaan, Data yang harus dilengkapi yaitu Profil Perusahaan, 

Data PIC, Legalitas, dan Akun Bank. Lengkapi data seperti pada gambar 10, lalu klik Simpan. 

 

 
*Note : 

  Pada Data PIC, surat kuasa tidak perlu diisi apabila jenis posisinya direksi.  

  Bila belum memiliki NIB (Nomor Induk Berusaha), cukup upload SIUP dan TDP. 

  Saat upload file, perhatikan ekstensi dan size setiap file. 
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Gambar 10 Form jenis vendor Perusahaan 

2.5.2. Jenis Vendor Perseorangan 

Bila Anda memilih jenis vendor perseorangan, Data yang harus dilengkapi yaitu Profil 

Perusahaan, Legalitas, dan Akun Bank. Lengkapi data seperti pada gambar 11, lalu klik Simpan. 
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Gambar 11 Form jenis vendor Perseorangan 

Setelah data berhasil disimpan, vendor menunggu verifikasi dari tim verifikator PT Bhanda Ghara 

Reksa dan dapat mengecek informasi selanjutnya melalui email seperti pada gambar 12. 

 

Gambar 12 Pending Verification 
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2.6. Verifikasi Data Register 

Tim verifikator PT Bhanda Ghara Reksa akan melakukan verifikasi data vendor, baik data 

tersebut direjected ataupun verified. Untuk melakukan verifikasi, Verifikator login kedalam 

aplikasi E-Procurement lalu masuk ke menu Verifikasi > Data Vendor seperti pada gambar 13.  

 

Gambar 13 Menu Verifikasi 

Keterangan Dashboard : 

1. Notifikasi    = Jumlah notifikasi yang masuk ke akun verifikator 

2. Total Vendor (Melengkapi Data) = Jumlah vendor yang belum melengkapi data ataupun  

        sedang melengkapi data  

3. Total Vendor (Perlu Diverifikasi) = Jumlah vendor yang telah melengkapi data dan 

sedang         menunggu verifikasi dari tim verifikator  

4. Total Vendor (Terdaftar) = Total vendor PT Bhanda Ghara Reksa yang telah  

         terdaftar dan terverifikasi 

5. Pengaturan Akun  = Digunakan untuk penganturan akun Anda 
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6. Report Data Vendor  = Digunakan untuk melihat report vendor yang telah  

        terdaftar  

7. Petunjuk Penggunaan  = Digunakan untuk melihat petunjuk penggunaan  

        aplikasi E-Procurement 

8. Logout     = Digunakan untuk logout akun dari aplikasi 

        E-Procurement 

9. Statistik    = Menampilkan grafik vendor (DRM), E-Katalog, dan  

        Perbandingan Vendor 

Setelah masuk ke halaman verifikasi data, verifikator pilih jenis vendor yang akan diverifikasi 

seperti pada gambar 14. 

 

Gambar 14 Memilih Jenis Vendor 

Selanjutnya, klik tombol  pada data vendor yang akan diverifikasi seperti pada gambar 15. 
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Gambar 15 Aksi Verifikasi Data Vendor 

Setelah diklik, akan ditampilkan halaman detail data vendor seperti pada gambar 16. 
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Gambar 16 Detail Data Vendor 



 

21 
 

2.6.1. Rejected Verification 

Status Rejected apabila data yang dilengkapi oleh vendor tidak valid dan di rejected oleh tim 

verifikator PT Bhanda Ghara Reksa. Form verifikasi data terdapat pada bagian bawah halaman 

verifikasi. Pilih status verifikasi Rejected dan masukkan catatan verifikasi yang berisikan alasan 

menolak data vendor seperti pada gambar 17 lalu klik Submit. 

 

 

Gambar 17 Rejected Verifikasi 

2.6.2. Verified Verification 

Status Verified apabila data yang dilengkapi oleh vendor sudah valid dan di verified oleh tim 

verifikator PT Bhanda Ghara Reksa. Form verifikasi data terdapat pada bagian bawah halaman 

verifikasi. Pilih status verifikasi Verified lalu klik Submit seperti pada gambar 18. 

 

 

Gambar 18 Verified Verifikasi 

2.7. Notifikasi Verifikasi  

Vendor akan mendapatkan informasi data yang telah dimasukkan statusnya rejected atau 

verified melalui email ataupun pada aplikasi E-Procurement.  Notifikasi Rejected melalui email 

dapat dilihat pada gambar 19 dan Notifikasi Verified melalui email dapat dilihat pada gambar 

20. 
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Gambar 19 Informasi Rejected 

 

Gambar 20 Informasi Verified 

 

 

 

 

2.8. Kompetensi  

Menu kompetensi berisikan pelengkap informasi perusahaan. Pada menu ini terdapat menu 

fasilitas, sertifikat, pengalaman proyek, dan kompetensi perusahaan. 

2.8.1. Fasilitas 

Halaman ini berisikan fasilitas yang dimiliki oleh perusahaan. User (vendor) dapat melakukan 

penambahan, pembaharuan, dan menghapus data fasilitas perusahaan. Untuk masuk ke 

halaman fasilitas perusahaan, pilih menu Kompetensi > Fasilitas seperti pada gambar 21.  

*Note : 

  Bila Anda tidak menerima email E-Procurement pada kotak masuk, harap cek spam email 
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Gambar 21 Menu Fasilitas 

Keterangan Dashboard Vendor : 

• Pengaturan Akun  = Digunakan untuk penganturan akun Anda 

• Kompetensi Perusahaan = Digunakan untuk menuju ke halaman kompetensi perusahaan 

• Petunjuk Penggunaan  = Digunakan untuk melihat petunjuk penggunaan aplikasi  

       E-Procurement 

• Logout   = Digunakan untuk logout akun dari aplikasi E-Procurement 

• Notifikasi  = Jumlah notifikasi yang masuk pada akun vendor 

• Total E-Katalog  = Jumlah data E-Katalog yang dimiliki vendor 

• Total Pemesanan = Jumlah Pemesanan yang masuk ke vendor 

• Pengadaan Terbuka = Jumlah Informasi Pengadaan terbaru 

• Statistik   = Menampilkan grafik E-Katalog 

Setelah masuk ke halaman fasilitas, klik tombol  untuk melakukan penambahan data 

fasilitas perusahaan seperti pada gambar 22. 
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Gambar 22 Tambah Fasilitas 

Lengkapi form penambahan fasilitas seperti pada gambar 23 lalu klik Submit. 

 

Gambar 23 Form Fasilitas 

Setelah berhasil menambahkan data fasilitas perusahaan, data tersebut akan ditampilkan dalam 

bentuk list seperti pada gambar 24. 
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Gambar 24 Halaman Fasilitas Perusahaan 

 

 

Keterangan : 

• Tombol  = Digunakan untuk menambahkan data fasilitas perusahaan 

• Tombol   = Digunakan untuk memperbaharui data fasilitas perusahaan 

• Tombol   = Digunakan untuk menghapus data fasilitas perusahaan 

• Tombol  = Digunakan untuk me-export data fasilitas perusahaan dalam bentuk  

      excel  

 

2.8.2. Sertifikasi 

Halaman ini berisikan sertifikat yang telah diperoleh dan dimiliki perusahaan. User (vendor) 

dapat melakukan penambahan, pembaharuan, dan menghapus data sertifikat. Untuk masuk ke 

halaman sertifikasi, pilih menu Kompetensi > Sertifikasi seperti pada gambar 25. 
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Gambar 25 Menu Sertifikasi 

Setelah masuk ke halaman sertifikasi, klik tombol  untuk melakukan penambahan data 

sertifikat seperti pada gambar 26. 
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Gambar 26 Tambah Sertifikat 

Lengkapi form penambahan sertifikasi lalu klik Submit seperti pada gambar 27. 

 

Gambar 27 Form Sertifikasi 
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2.8.3. Pengalaman Proyek 

Halaman ini berisikan pengalaman proyek yang telah dilakukan oleh perusahaan vendor. User 

(vendor) dapat melakukan penambahan, pembaharuan, dan menghapus data pengalamaan 

perusahaan. Untuk masuk ke halaman pengalaman proyek, pilih menu Kompetensi > 

Pengalaman Proyek seperti pada gambar 28. 

 

Gambar 28 Menu Pengalaman Proyek 

Setelah masuk ke halaman pengalaman proyek, klik tombol  untuk melakukan penambahan 

data pengalaman perusahaan seperti pada gambar 29. 
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Gambar 29 Tambah Pengalaman Proyek 

Lengkapi form penambahan pengalaman proyek seperti pada gambar 30 lalu klik Submit.  

 

Gambar 30 Form Pengalaman Proyek 
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Setelah berhasil menambahkan data pengalaman proyek, data tersebut akan ditampilkan 

dalam bentuk list seperti pada gambar 31. 

 

Gambar 31 Halaman Pengalaman Proyek 

Keterangan : 

• Tombol  = Digunakan untuk menambahkan data pengalaman proyek 

• Tombol   = Digunakan untuk memperbaharui data pengalaman proyek 

• Tombol   = Digunakan untuk menghapus data pengalaman proyek 

• Tombol  = Digunakan untuk me-export data pengalaman proyek dalam bentuk  

      excel  

2.8.4. Kompetensi Perusahaan 

Halaman ini berisikan Kompetensi dan Sub Kompetensi yang dimiliki oleh perusahaan. User 

(vendor) dapat melakukan penambahan kompetensi, pembaharuan kompetensi dan 

menghapus kompetensi. Untuk masuk ke halaman kompetensi perusahaan, pilih menu 

Kompetensi > Kompetensi Perusahaan seperti pada gambar 32. 
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Gambar 32 Menu Kompetensi Perusahaan 

Setelah masuk ke halaman kompetensi perusahaan, klik tombol  untuk melakukan 

penambahan data kompetensi seperti pada gambar 33. 
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Gambar 33 Tambah Kompetensi Perusahaan 

Masukkan kompetensi dan sub kompetensi perusahaan seperti pada gambar 34 lalu klik Submit. 

 

Gambar 34 Form Kompetensi Perusahaan 

Setelah berhasil menambahkan data kompetensi perusahaan, data tersebut akan ditampilkan 

dalam bentuk list seperti pada gambar 35.  
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Gambar 35 Halaman Kompetensi Perusahaan 

Keterangan : 

• Tombol  = Digunakan untuk menambahkan data kompetensi perusahaan 

• Tombol   = Digunakan untuk memperbaharui data kompetensi perusahaan 

• Tombol   = Digunakan untuk menghapus data kompetensi perusahaan 

• Tombol  = Digunakan untuk me-export data kompetensi perusahaan dalam  

      bentuk excel  

 

2.9. Data E-Katalog  
Menu E-Katalog dapat digunakan untuk mendaftarkan produk-produk yang dimiliki oleh 

perusahaan (vendor). User dapat melakukan penambahan, pembaharuan dan menghapus data 

Katalog. Untuk masuk ke halaman e-Katalog, pilih menu Data E-Katalog seperti pada gambar 36.  

 
*Note : 

   Sebelum melakukan penambahan data E-Katalog, pastikan Anda sudah melengkapi data 

Kompetensi Perusahaan. 
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Gambar 36 Menu E-Katalog 

Setelah masuk ke halaman Menu E-Katalog, klik tombol  untuk melakukan penambahan 

data katalog produk seperti pada gambar 37.  

 

Gambar 37 Tambah Katalog Produk 

Lengkapi form penambahan katalog produk seperti pada gambar 38 lalu klik Submit 



 

35 
 

 

Gambar 38 Form Katalog 
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Setelah berhasil menambahkan data katalog produk, data tersebut akan ditampilkan dalam 

bentuk list seperti pada gambar 39. 

 

Gambar 39 Halaman Katalog 

Keterangan : 

• Tombol  = Digunakan untuk menambahkan data katalog produk 

• Tombol   = Digunakan untuk memperbaharui data katalog produk 

• Tombol   = Digunakan untuk menghapus data katalog produk 

• Tombol  = Digunakan untuk me-export data katalog produk dalam bentuk excel  

 

2.10. Pembelian Produk 

Menu Pembelian Produk dapat digunakan oleh GA untuk melakukan pembelian secara online. 

Untuk masuk ke halaman katalog vendor, pilih menu E-Katalog Vendor seperti pada gambar 40. 
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Gambar 40 Menu Katalog Vendor 

Selanjutkan akan masuk ke halaman E-Katalog vendor seperti pada gambar 41.  

 

Gambar 41 Halaman E-Katalog Vendor 
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Keterangan : 

• 1 = Jumlah Dana yang dimiliki operasional 

• 2 = Jumlah Dana yang dimiliki non-operasional 

• 3 = Digunakan untuk mencari produk menggunakan fitur filter 

• 4 = Tombol cari dapat digunakan untuk menampilkan semua katalog produk ataupun 

       menampilkan sesuai pencarian 

 

Untuk menampilkan data katalog vendor dapat menggunakan tombol cari dan fitur filter. Klik 

tombol Cari untuk menampilkan semua data katalog seperti pada gambar 42. 

 

Gambar 42 Semua Katalog Produk 

Klik tombol Filter untuk menampilkan katalog produk menggunakan fitur filter, kemudian 

masukkan pilihan lalu klik tombol cari seperti pada gambar 43. 
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Gambar 43 Fitur Filter Katalog Produk 

Klik tombol Detail untuk menampilkan detail deskripsi dari katalog produk seperti pada gambar 

44. 
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Gambar 44 Detail Katalog Produk 

Klik tombol Keranjang seperti pada gambar 45 untuk melakukan pembelian. 
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Gambar 45 Keranjang Pembelian 

Masukkan jumlah pemesanan dan jenis pembebanan seperti pada gambar 46 lalu klik Submit. 

 

Gambar 46 Form Pemesanan 

Bila pemesanan telah berhasil, pemesan menunggu approval GA Kantor Pusat untuk diproses ke 

vendor. 
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2.11. Approval Pemesanan 

Approval Pemesanan dilakukan baik dari user GA Kantor Pusat, GA Kantor Cabang maupun 

vendor.  

2.11.1.  Approval GA Kantor Pusat 

Setelah pemesan (GA kantor cabang/ pusat) melakukan pemesanan, GA Kantor Pusat 

melakukan approval untuk segara diproses oleh vendor.  Pilih menu Daftar Pemesanan seperti 

pada gambar 47. 

 

Gambar 47 Menu Daftar Pemesanan 

Pada halaman daftar pemesanan, pilih transaksi yang akan dilakukan approval lalu klik tombol 

Persetujuan seperti pada gambar 48. 
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Gambar 48 Daftar Pemesanan Menunggu Persetujuan 

Selanjutnya akan muncul pop up persetujuan pemesanan seperti gambar 49. Pilih status 

persertujuan Terima untuk menerima pemesanan dan dilanjutkan ke vendor. Pilih status 

persetujuan Tolak dan masukkan alasan tolak pemesanan.  

 

 

Gambar 49 Status Persetujuan GA 

2.11.2. Approval Vendor 

Vendor akan mendapatkan notifikasi permintaan pemesanan setelah GA approve pemesanan 

seperti pada gambar 50. 
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Gambar 50 Notifikasi Permintaan Pemesanan 

Ketika vendor menekan notifikasi permintaan pemesanan akan masuk kedalam halaman daftar 

pemesanan, sama halnya seperti vendor masuk melalui menu Daftar Pemesanan seperti pada 

gambar 51.  

 

 

Gambar 51 Halaman Daftar Pemesanan Vendor 

Kemudian pilih transaksi yang akan diproses lalu klik tombol seperti pada gambar 

52. 
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Gambar 52 Proses Pemesanan 

Selanjutnya akan muncul pop up persetujuan pemesanan seperti gambar 53. Pilih status 

persertujuan Diproses Vendor untuk memproses pemesanan. Pilih status persetujuan Ditolak 

Vendor dan masukkan alasan menolak pemesanan.  

 

Gambar 53 Status Pemesanan Vendor 

Bila Status Persetujuan Diproses Vendor, masukkan File Delivery Order (DO) lalu klik Submit 

seperti pada gambar 54.  
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Gambar 54 Diproses Vendor 

2.11.3. Approval Pemesan 

Bila Pemesanan telah diproses vendor, pemesan melakukan approval barang diterima atau 

ditolak. Masuk ke halaman daftar pemesanan kemudian pilih filter status Diproses Vendor 

seperti pada gambar 55.  

 

Gambar 55 Daftar Pesanan Diproses Vendor 

Kemudian pilih salah satu transaksi dan klik tombol , akan muncul pop up 

persetujuan seperti pada gambar 56.  
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Gambar 56 Status Persetujuan Pemesan 

Pilih Ditolak Pemesan bila barang yang diterima tidak orisinil ataupun kualitas buruk. Pilih 

Diterima Pemesan bila barang yang diterima dalam kualitas baik dan orisinil. Kemudian upload 

file Good Receipt (GR) lalu klik Submit seperti pada gambar 57.  

 

Gambar 57 Diterima Pemesan 

2.11.4. Selesai Pemesanan 

GA Kantor Pusat akan melakukan approval GR yang telah diupload oleh pemesan. Masuk ke 

menu Daftar Pemesanan, lalu pilih filter status Diterima Pemesan seperti pada gambar 58. 
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Gambar 58 Filter Status Diterima Pemesan 

Kemudian pilih salah satu transaksi dan klik tombol  seperti pada gambar 59.  

 

Gambar 59 Daftar Pesanan Diterima Pemesan 
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Selanjutnya akan muncul pop up persetujuan pemesanan seperti pada gambar 60. Pilih 

Pemesanan Selesai bila file GR nya telah sesuai dan proses pemesanan berakhir. Pilih GR Ditolak 

GA/Proc Kantor Pusat bila GR yang diterima kantor pusat tidak sesuai dan masukkan alasan 

menolaknya. 

 

Gambar 60 Status Persetujuan Pemesanan Selesai 

2.12. Riwayat Pemesanan 

Menu ini dapat digunakan untuk menampilkan riwayat pemesanan per-transaksi. Masuk ke 

menu Daftar Pemesanan, pilih transaksi yang ingin dilihat, lalu klik tombol riwayat pemesanan 

seperti pada gambar 61. 
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Gambar 61 Riwayat Pemesanan 

Selanjutnya akan ditampilkan pop up riwayat pemesanan transaksi tersebut seperti pada 

gambar 62. 

 

Gambar 62 Detail Riwayat Pemesanan 
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2.13. Membuat Pengadaan 

Menu Pengadaan dapat digunakan oleh Procurement untuk membuat informasi pengadaan 

terbaru yang dapat dilihat oleh vendor. Masuk ke menu Data Pengadaan seperti pada gambar 

63. 

 

Gambar 63 Menu Data Pengadaan 

Pada halaman data pengadaan, Pilih filter status pengadaan Tersimpan lalu klik tombol Filter 

seperti pada gambar 64. 
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Gambar 64 Filter Status Tersimpan 

Kemudian klik tombol + untuk membuat data pengadaan baru seperti pada gambar 65. 

 

Gambar 65 Tambah Data Pengadaan 
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Keterangan : 

- Tombol      = Digunakan untuk menambahkan data pengadaan 

- Tombol      = Digunakan untuk memperbaharui data pengadaan 

- Tombol      = Digunakan untuk menghapus data pengadaan tersimpan 

- Tombol  = Digunakan untuk export data dalam bentuk excel  

 

Selanjutnya lengkapi form pembuatan pengadaan seperti pada gambar 66.  

 

Gambar 66 Form Pembuatan Pengadaan 

Keterangan : 

• Metode Pengadaan = Diisi dengan pilihan metode pengadaan yaitu Terbuka,  

       Terbatas, Pemilihan Langsung, dan Penunjukan Langsung 

• No. PR   = Diisi dengan No. PR  

• Nama Proyek  = Diisi dengan nama proyek  

• Waktu Proyek  = Diisi dengan waktu mulai dan waktu selesai informasi   

        pengadaan  

• Lampiran  = Upload Lampiran proyek (bersifat optional) 

• Deskripsi  = Diisi dengan deskripsi proyek tersebut 

• Tombol  = Digunakan untuk menyimpan data pengadaan dalam bentuk  

       draft. 

• Tombol  = Digunakan untuk publish data pengadaan ke vendor-vendor  

       yang sudah terdaftar. 

• Tombol  = Digunakan untuk kembali ke halaman sebelumnya. 
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Jika data pengadaan telah dipublish, informasi pengadaan akan ditampilkan pada halaman 

utama aplikasi E-Procurement seperti pada gambar 67 dan vendor yang telah terdaftar akan 

mendapatkan notifikasi seperti pada gambar 68. 

 

Gambar 67 Informasi Pengadaan 

 

Gambar 68 Notifikasi Pengadaan 
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2.14. Penawaran Harga 

Vendor dapat melakukan penawaran harga pada pengadaan yang terpublish. Informasi 

pengadaan dapat dilihat pada menu Daftar Pengadaan atau klik Pengadaan Terbuka pada 

Dashboard seperti pada gambar 69. 

 

Gambar 69 Menu Daftar Pengadaan 

Setelah masuk ke halaman Daftar Pengadaan, pilih data yang akan dilakukan penawaran lalu klik 

tombol  seperti pada gambar 70.  
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Gambar 70 List Pengadaan 

Selanjutnya akan ditampilkan detail pengadaan, Masukkan Harga Penawaran lalu klik Simpan 

seperti pada gambar 71. 

 

Gambar 71 Penawaran Harga 

Ketika harga penawaran berhasil disimpan, akan ditampilkan dalam bentuk list seperti pada 

gambar 72.  
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Gambar 72 List Penawaran Harga 

Untuk melakukan perubahan penawaran, masukkan harga penawaran kembali. Harga 

penawaran akan berubah dan masuk ke dalam list seperti pada gambar 73.  

 

Gambar 73 List Perubahan Penawaran 

2.15. Pemilihan Pemenang Pengadaan 

Procurement akan mendapatkan notifikasi pengadaan yang sudah ada penawaran dari vendor 

seperti pada gambar 74.  
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Gambar 74 Notifikasi Penawaran dari Vendor 

Ketika user menekan notifikasi penawaran dari vendor akan masuk kedalam halaman data 

pengadaan, sama halnya seperti user masuk melalui menu Daftar Pemesanan seperti pada 

gambar 51 

 

Gambar 75 Data Pengadaan 

Kemudian pilih status pengadaan Terpublish lalu klik tombol Filter seperti pada gambar 76. 
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Gambar 76 Filter Status Terpublish 

Pilih salah satu data lalu klik tombol , selanjutnya akan muncul pop up detail pengadaan 

seperti pada gambar 77.  

 

Gambar 77 Detail Pengadaan 
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Keterangan : 

- Tombol    = Digunakan untuk memilih vendor sebagai pemenang 

- Tombol  = Digunakan untuk melihat perubahan harga penawaran  

        vendor  

- Tombol   = Digunakan untuk export penawaran vendor dalam bentuk  

       excel 

Pada list daftar penawaran vendor, pilih salah satu vendor lalu klik tombol  untuk memilih 

vendor tersebut sebagai pemenang seperti pada gambar 78.  

 

Gambar 78 Pemenang Pengadaan 

Status vendor pada daftar penawaran vendor akan berubah menjadi pemenang seperti pada 

gambar 79.  

 

Gambar 79 Status Pemenang Vendor 
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2.16. Batalkan Pengadaan 

Pengadaan yang terpublish dapat dibatalkan oleh tim procurement. Masuk ke halaman daftar 

pengadaan terpublish, kemudian pilih salah satu data pengadaan yang akan dibatalkan, lalu klik 

tombol seperti pada gambar 80. 

 

Gambar 80 Batalkan Pengadaan 

Setelah diklik akan muncul pop up verifikasi batalkan pengadaan seperti pada gambar 81. Pilih 

Yes, Cancel it untuk membatalkan pengadaan terpublish. 

 

Gambar 81 Verifikasi Batal Pengadaan 

2.17. Pengadaan Selesai Tanpa Pemenang 

Filter status pengadaan selesai tanpa pemenang berisikan data pengadaan yang belum dipilih 

pemenang vendor sampai waktu publish telah selesai. Data Pengadaan pada filter ini dapat 

diperbaharui agar user tidak melakukan input dari awal. Masuk ke halaman daftar pengadaan 

Selesai (Tanpa Pemenang), kemudian pilih salah satu data pengadaan yang akan diperbaharui, 

lalu klik  seperti pada gambar 82.  
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Gambar 82 Data Pengadaan Selesai Tanpa Pemenang 

Selanjutnya akan muncul pop up detail pengadaan seperti pada gambar 83, perbaharui data 

pengadaan kemudian klik Simpan untuk menyimpan pengadaan sebagai draft. Klik Publish 

untuk publish pengadaan ke vendor.  

 

Gambar 83 Edit Data Pengadaan Selesai Tanpa Pemenang 

 


